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Prakticne vjezbe
Materijali: internetska veza, racunalo, ekran

PredloZene aktivnosti Ce trajati pribliZno 50 minuta. Ideja je pripremiti vase vjezbenike za prijavu na
predloZzeno radno mjesto putem LinkedIn platforme, te ih nauciti kako koristiti Google Maps u slucaju da
budu pozvani u ured tvrtke na razgovor za posao. Kako bi to postigli, trebali bi otvoriti poslovni/profesionalni
e-mail racun da bi kreirali primjeren LinkedIn profil za prijavu na predlozeno radno mjesto putem LinkedIn
aplikacije. Nakon toga, koristit ée Google Maps tako da umetnu njihovu adresu i adresu tvrtke te odaberu
nacin putovanja do odredista koji im najvise odgovara. Predlaze se koristenje istiniti informacija za kreiranje

profila koji bi mogli koristiti i kasnije u Zivotu te se prijavljivati na postojece poslove.

Prvi koraci za nesmetano upoznavanje s digitalnim nacinima pretraZivanja i komuniciranja, vezani su uz

upoznavanje s racunalom.

Upoznajte se s racunalom i izaberite prikladnu e-mail adresu

Ciljevi: Pregledavanje, pretraZivanje i filtriranje podataka, informacija i digitalnog sadrzaja. Vrednovanje

podataka, informacija i digitalnog sadrzaja.
Trajanje: 5 minuta

Opis: Neka odaberu e-mail adresu koju smatraju profesionalnijom. Kako bi to postigli, trebali bi provesti
pretraZivanje na Google platformi, pomocu kljuénih rijeci kao $to su “poslovna e-mail adresa” ili uobicajenih

recCenica. Nakon Sto zavrse s pretrazivanjem, mogu oduciti koja je najprikladnija e-mail adresa. Konkretnije,

morat ée:

@ a) Otvoriti radunalo: VjeZzbenici bi trebali pritisnuti odgovarajucu tipku na kudéistu
osobnog racunala i ekrana kako bi upalili racunalo.

".) b) Pricekajte da se zaslon ucita i zatim pritisnite lijevim klikom misa na Chrome ikonu.
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c) Ako je sve ispravno ucinjeno, trebala bi se pokrenuti Google web stranica. Ako

nije, u polje na vrhu web stranice utipkajte www.Google.com

G Guogle x4 - o

« > e (sl e

f o
Google

Google Search I Fealing Lucky

Gesgle affered in' EAMuss

d) Na sredini Google web stranice utipkajte: ideje za poslovnu e-mail adresu ili

uobicajenu (razgovornu) recenicu/pitanje.

. Google

Q

=

Google Search I'm Feeling Lucky

Google offered in: EAAnvikd

e) Neka odaberu ime za e-mail adresu koje im odgovara.

Kreirajte e-mail racun

Trajanje: 5 min
Opis: Za ovu aktivnost ¢e vasi vjezbenici trebati biti podijeljeni u grupe. Jednom kada izaberu prikladno

korisnicko ime za svoj e-mail racun, trebat ¢e ga kreirati. Kako bi to napravili, trebat ce:
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a) navrhu Chrome web stranice pritisnuti lijevim klikom miSa na “+” kako bi otvorili novu karticu
(”tab”)

ﬂ How to Choose a Professional B X .
<« > C @ blog.hubspot.com/mofessional—email—address

b) uvrhu upisati sljedece:

https://accounts.Google.com/signup/v2/webcreateaccount?hl=en&flowName=GlifWebSignl

n&flowEntry=SignUp .

How to Choase a Professional Er X G Create your Google Account x 4+

€ - C @ accounts.google. ignup, reateaccount?hl {! bSi SignUp.

*

Google

Create your Google Account
First name Last name
Username @gmail.com

You can use letters, numbers & periods

Use my current email address instead

Password Confirm ®
Use B or more characters with a mix of letters, numbers & One account. All of Google
symbols working for you
Signininstead
English (United States) + Help  Privacy  Terms

Ako je sve ispravno ucinjeno, na slici iznad prikazana stranica e se prikazati na njihovom zaslonu.
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c) Sada e trebati utipkati svoje osobne podatke (podsjetite ih da Zele izraditi poslovni e-mail

kako bi se prijavljivali na radna mjesta), pa pritisnuti na tipku Dalje.

G gle 4

Create fur Google Account

First name Last name

firsthame lastname

Username ‘
lastname.firstname ({@gmail.com

- You can use letters, numbers & periods

Use my current email address instead

Password Confirm

abc1234. abc1234. “I")
Use 8 or more characters with a mix of letters, numbers & One account. All of Google
symbols working for you.
Sign in instead Next

English (United States) « Help Privacy Terms

d) U sljede¢em koraku trebat ¢e unijeti jos neke informacije i zatim ponovno kliknuti na tipku

Sljedede:
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Google

ParentBank, welcome to Google

®

parentbankdigitalactivities@gmail.com

= v Phone number (optional)

We'll use your number for account security. It won't be visible to
others.

=g

Recovery email address (optional)

We'll use it to keep your account secure Your personal info is private & safe
Month Day Year
January v 01 1978

Your birthday

Gender

[ Rather not say v I -

Why we ask for this information ‘

e) Jos nekoliko koraka za prodi i gotovi ste. Neka oznace kucice na dnu stranice i zatim kliknu na

tipku Kreiraj racun.

MORE OPTIONS v

» u | agree to the Google Terms of Service

| agree to the processing of my information as
» u described above and further explained in the Privacy
Policy

Cancel - Create Account

English (United States) ~ Help Privacy Terms

f) Jos jedan korak. Samo neka kliknu na tipku Potvrdi.
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Just to confirm...

This Google Account is set up to include personalization features like
recommendations and personalized ads, which are based on personal information
saved to your account.

You can choose “More Options” to change your personalization settings and the
information saved to your account. ‘

More Options

g) Cestitke! Vasi vjezbenici bi sada zavrsili prvi korak aktivnosti. Imat ée svoju poslovnu e-mail
adresu. Zatrazite od njih da ne zatvaraju web stranicu Chrome-a. Podsjetite ih da ostave ove
stranice otvorene kako bi ih kasnije predstavili ostalim grupama. Sada moZete prijeéi na

sljedecu aktivnost.

How to Choose a Professional B X G Google Account x o+ o o »
€ > C @ myacoountgooglecom/?utm source=sign.in_no_continueBipli=18mir=1 % ]
Google Account Q, Search Google Account @ (& G

©
@
)

@ Home
[ Personalinfo Account Search Maps

C® Data& personalization

i
\ 4
4

Welcome, ParentBank Kmop

& security

VouTube Gmail

p-3
Z

Manage your info, privacy, and security to make Google work better for you

Privacy & Security issues found

L Contacts
personalization Protect your account now by resolving
See the data in your Google Account these issues

2, Pecple & sharing

B Payments & subscriptions.

°
e
=

Calendar

and choose what activity is saved to
personalize your Google experience

.
Q

Translate P

2

otos Duo

Manage your data & personalization Secure account

Kreirajte profil na LinkedIn-u

Trajanje: 15 min
Ciljevi: Interakcija putem digitalnih tehnologija. Dijeljenje putem digitalnih tehnologija. Suradnja putem

digitalnih tehnologija. Razvijanje digitalnog sadrZaja. Integracija i ponovna razrada digitalnog sadrzaja.
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Opis: U okviru ove aktivnosti vasi ¢e pripravnici morati pristupiti web stranici LinkedIn-a i izraditi novi LinkedIn
profil koristeci svoju novu e-mail adresu. Kroz pretraZivanje predlozenih ponuda za posao o kojima c¢ete im
reci, morat ¢e razgovarati sa svojom grupom i odluciti za koji posao misle da mogu izraditi bolji profil kako bi
bili zaposleni. Nakon $to donesu odluku, izradit ¢e online profil i prijaviti se za posao preko platforme.

Preciznije:

a) Na irhu stranice otvorit ¢e novu karticu (“tab”) i utipkati LinkedIn.com/reg/join

B Howto Choose a Professional Er X | G Google Account % [ Sign Up | Linksdin x4+

< C & linkedincom/reg/join

Linked ]

Make the most of your professional life

Password (6 or more characters)

Agreement

nkedin User
I
Agree & Join

Already on Linkedin? Sign in

b) Zatim ¢e upisati svoju e-mail adresu koju su kreirali i lozinku (predlaZze se postavljanje iste
lozinke kao i za e-mail racun) a zatim kliknuti na gumb “Pristani i pridruzi se”. (Ako ¢e im ovo

biti stvarna LinkedIn stranica, vjezbenici mogu postaviti drugu lozinku iz sigurnosnih razloga)

Linked [f}}

Make the most of your professional life

Email

{ parentbankdigitalactivities@gmail.com '

Password (6 or more characters)

By clicking Agree & Join, you agree to the LinkedIn User
Agreement, Privacy Policy, and Cookie Policy.

Agree & Join

Already on LinkedIn? Sign in
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c) Kasnije ée se od njih traZiti da unesu svoje osobne podatke (ime i prezime). Podsjetite ih da se
radi o profesionalnoj Stranici koju namjeravaju koristiti za prijave na posao. Nakon Sto ih upisu,

pritisnut ¢e tipku Nastavi.

Linked [}

Make the most of your professional life

First name

ParentBank

Last name

DigitalCompetences

d) Gotovo su zavrsili prve korake! Sada imaju svoj profil. Od njih ée se traziti da popune dodatne

informacije kao $to je njihova lokacija i kasnije pritisnu tipku Dalje.

Linked [T}

Welcome, ParentBank!

Let’s start your profile, connect to people you know, and engage with them on
topics you care about.

Location *

- ‘ Athens, Attiki ‘
=

e) Ako su ranije veé bili zaposleni, ili ako za imaginarni profil misle da bi navodenje prijasnjeg
radnog mjesta povecalo njihove Sanse za zaposlenjem, moZete od njih zatraZiti da ih ovdje

dodaju. Takoder, mogu ih kasnije dodati vise. Zatim mogu kliknuti na tipku Nastavi. (Vrlo je

Sufinancirano sredstvima Europska komisija financijski podrZava projekt i proizvodnju ovog sadrZaja, koji
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vazno podsjetiti ih da, ako stvaraju profil koji namjeravaju koristiti kasnije za svoj stvarni
profesionalni Zivot, napiSu samo istinite informacije. Lazne informacije mogle bi nepovoljno

odraziti njihovu osobnost i kostati ih profesionalne karijere.)

Linked [

Your profile helps you discover the
right people and opportunities

Most recent company *

Most recent job title *
‘ ‘ Project Manager |
Industry *
‘ ‘Nun_Pmm Organization Management - | f There are 3189980 members in the same
industry on Linkedin,
I'm a student

f) Jednom kada su unijeli ove podatke, trazit ¢e se od njih da potvrde svoj e-mail racun.

Linked T}

Let's confirm your email

Type in the code we sent to parentbankdigitalactivities@gmail.com.

I - |

Q Your privacy is important

« preferences an,

Agree & Confirm

Didn't receive the code? Send again

g) Ono sto bi sada trebali uciniti je otvoriti novu karticu na vrhu stranice i upisati
"mail.google.com". Vidjet e sljedeéu stranicu. Na vrhu s podebljanim crnim slovima, vidjet ¢e
e-mail od LinkedIn Poruka. Zamolite ih da pritisnu na njega. U tom e-mailu ée dobiti

Sesteroznamenkastu lozinku.
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[ How o Choose a Professional £ X | G Google Account x \ D Linkedin X M Inbox (2) - parentbankdigitalact. X 4 = a
* C© & mailgoogle.com/mailiu/0/#inbox f ® fr (oo
= M Gmail Q  search mail - @

ao- ¢ 1-20f2 ¢ PR .« |
-|- Compose

0 Primary 2% Social @ Promotions
2 nbox 2 —_
+ Starred » LinkedIn Messages ParentBank, your pin is 085378. Please confirm your email address - Linkedin Thanks for signing up. Please confirm your ema... 11:28 AM
© snoozed Google Community Te. Finish setting up your new Google Account - Google banner Hi ParentBank, Welcome to Google. Your new account comes with 11:02 AM
> Sent
B Drafts

-~ x
More Account Created @ Learn how 0 use @ Get Gmail for mobile
‘Pammﬁank v
@ Choose a theme @ Import contacts and Change profile image
Setup progress mail

h) Sada mogu kliknuti na prethodnu karticu s lijeve strane (LinkedIn kartica) i utipkati lozinku.

Zatim mogu pritisnuti tipku Prihvacam i potvrdujem.

Linked [

Let's confirm your email

Type in the code we sent to parentbankdigitalactivities@gmail.com.

‘ 085378 |

© Your privacy is important
We may send you member updates, recruiter messages, job
suggestions, invitations, reminders and promaotional messages from us
and our partners. You can change your preferences anytime.

Agree & Confirm

Didn't receive the code? Send again

i) Trazit ¢e se da unesu jos podataka. Neka kliknu na tipku Da, unesu pozicije za koje su

zainteresirani i zatim kliknu na tipku PretraZi poslove.
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Are you looking for a new job?

Your answer won't be shown to others.
‘» Yes ‘

‘ Not now ‘

Search for a job you're interested in

‘ Q, Project Manager ‘

‘ @ Athens, Attiki ‘

Search jobs

Q Get job alerts for this search On ()

Skip

j)  Neka pritisnu na malu sivu ikonu na desnoj strani stranice i zatim kliknu na tipku Pogledaj

profil.
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i ParentBank

- DigitalCompetences | I
Project Manager at KMOP

View Profile

A~
ACCOUNT f

28 Settings & Privacy

Help
Language
MANAGE

Posts & Activity

Job Posting Account
ections
Sign Out

ire [ connec

k) Sada se nalaze na odjeljku sa svojim osobnim profilom. U ovaj odjeljak mogu dodati sve
informacije koje smatraju potrebnima za unapredenje svog profesionalnog profila. To mogu

napraviti klikom na gumb Dodaj odjeljak profila i odabirom gumba “+” na kategoriji koju Zele.
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in EEX & & =] =

Home My Network Jobs Messaging

ParentBank DigitalCompetences Intro ~
Project Manager at KMOP About -
Athens, Attiki, Greece - Contact info

Featured ~

Background -~
Profile Strength: Beginner Work experience

=1 position on your profile » @

[ — i
2 Education

B Get 11x more profile views by @

When did you work at KMOP? adding your school

Over 300,000 searches are done by years of experience eve Licenses & Certifications
[E] showease your expertise with @
your credentials

Next ? .
Volunteer experience -
® ®L

Highlight your passions and
how you like to give back

Your Dashboard Skills ~
Private fo you Accomplishments ~
O O Additional information ~
Who viewed your profile Article views Supported languages -

Wbt eehimsss Fledinn e fim Framrmmthianls dinitalemmntancan 3 EABERA ABIAA i Inrs iontimm o]

) Cestitke! Sada kada su pripremili svoj progil, spremni su za traZenje poslova! Zamolite ih da
odu u polje “Pretrazi” na vrhu stranice. Kada kliknu na njega, vidjet ¢e razne kategorije (Ljudi,

Poslovi, Sadrzaj, Tvrtke, Skole i Grupe). Neka kliknu na gumb Poslovi.

How ta Choose a Professional £ X | G Goagle Account X B Searchall Jobs | Linkedin X M ParentBank your pin s 0853781 X | +
<« C' @ linkedin.com/jobs/search/?gejjll=8keywords=8&location= o 7
Q Search by title, skill, or com... l © Greece ﬂ ]_/,‘LE‘ S =
Jobs ¥ [ Sortby ¥ | ‘ Date Posted ¥ | ‘ LinkedIn Features ¥ Company ¥ | ‘ Experience Level ¥ | Al filters
l Jobs in Greece ks nz R

<« =2 C @ linkedin.com/in/parentbank-digitalcompetences-36155b1a9/

Search

(Ccntent) (Companies) (Schcols) (Grcups)

m) S lijeve strane bi vidjeli neke poslove predlozene na temelju njihovog profila. Ako nisu

zadovoljni njima, takoder bi u polju PretraZzi mogli pretraZivati pomocu specifi¢nih klju¢nih

Sufinancirano sredstvima Europska komisija financijski podrZava projekt i proizvodnju ovog sadrZaja, koji
programa Europske unije odrazava stavove iskljuivo autora, te se Komisija ne moZe smatrati
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rijeci. Ako izaberu posao i kliknu na njega, s desne strane vidjet e viSe informacija o random
mjestu. Ako im se svidi, mogu kliknuti na gumb “Prijavi se” ili saCuvati oglas kako bi ga kasnije

pregledali.

How to Choose a Prafessional £ X | G Google Account X [ Search all Jobs | LinkedIn X M ParentBank, your pin is 085378. © % | +

& C & linkedin.com/jobs/search/?pivotType=jymbii

nq Search by title, skill, or com... l Q city, state, or zip code

Jobs based on your Profile

Software Engineer - iOS A e
Software Engineer - iOS  Promoted Athens, GR

» Athens, GR Posted 3 weeks ago - 312
3 weeks ago
Apply «

ABAP Software Engineer Promoted

Athens, GR i
" Job Company Connections
2 weel
2 wesks ago . 8 applicants + 1,001-5,000 employees You have 0 connections at this
) i company
Volunteer Website Design Consultant for . Associate . Add >

Univation Promoted

Please note this role is based in BANGKOK, Thailand! We provide full relocation
packages for you and your family

go - 3 applicants
About
. is one of the biggest and is part of the
the world's largest online travel business (1008$ Market
Cap) with over 2 Million properties listed

Charging Systems Integration Engineer -
Graduate Promoted

Athans, G
fhers 62 « We have 5000+ employees, 90 nationalities, 40+ offices, and 1000+ people in
1 week ago technology
« Our mobile team consists of 100+ amazing engineers and technology
Volunteer Hr Management Consultant professionals who consistently improve an already warld class product. Here is

some information about our App...
* We support 38 languaaes and 50 currencies

n) Ako se odluce prijaviti, od njih e se traZiti da podijele svoj profil. Zamolite ih da osiguraju da
je ova opcija uklju¢ena i zatim pritisnu tipku Nastavi. Cestitke! Sada mogu koristiti LinkedIn za

trazenje slobodnih radnih mjesta.

Share your profile?

ParentBank DigitalCompetences
Project Manager at KMOP

Increase your chance of being viewed

Share your full profile with the job poster when you click apply.

Adjust setting anytime in privacy settings » Continue
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Koristite Google Maps kako biste brzo stigli na Zeljeno odrediste

Trajanje: 15 min

Ciljevi: Utvrdivanje potreba i tehnoloskih odgovora. Kreativno koristenje digitalne tehnologije.

Opis: Sada kada imaju svoj profil i prijavili su se za niz radnih mjesta, trebali bi moci odabrati najbolju
dostupnu rutu za brzo putovanje do Zeljenog odredista. Kako bi to postigli, koristit ée Google karte, a dat ée
im se odreden termin intervjua kako bi imali priliku ne samo vidjeti predlozenu rutu, veé vidjeti promet u tom

odredenom vremenu, vidjeti alternativne rute, besplatne rute ili rute s cestarinom, ili ¢ak odabrati prijevoz.

Preciznije:

a) Navrhu Chrome stranice, zamolite ih da otvore novu karticu i upisu “Google Maps”.

How to Choose a Professional Er - X \ G Google Account x | @ Linkedin % 4 Google Maps X 4
€« 5 C G googlemaps -
, ..
b) Odabrat ¢e prvu ponudenu opciju.
[ How o Choose a Professional &1 X | G Google Account x | [ Linkedin X G google maps - Google Search X 4+
€« > C a I 2q=googl goog| hrome.0. 2j69i601 jOj eid=c ie=UTF-8 Q
Google google maps X & Q
QA Q Maps [Eimages @ News [ Videos i More Settings  Tools
About 1,260,000,000 results (043 seconds)
maps google com ¥
Google Maps
Find & place. Your location Trails. Dedicated lanes. Bicycle-friendly roads. Dirt/unpaved trails
Live traffic. Fast Slow 2000 km Set depart & arnve time.
Settings
Find a place Your location Trails.
Dedicated lanes. Bicycle
More resuls from google.com » Google Maps <

Website

c) Ako je sve ispravno ucinjeno, bit ¢e na web stranici s mapama. Na vrhu se nalazi polje za
pretraZivanje. ZatraZite od njih da u njega upisu adresu na koju bi Zeljeli stiéi. Pobrinite se da

odaberu izmedu predloZenih lokacija kako bi se karta prikazalai pritisnu tipku “enter”.

Sufinancirano sredstvima Europska komisija financijski podrzava projekt i proizvodnju ovog sadrzaja, koji

programa Europske unije odrazava stavove iskljuivo autora, te se Komisija ne moZe smatrati
Erasmus+ odgovornom za koristenje informacija koje se ovdje nalaze.
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d) Sada se na njihovoj lijevoj strani nalazi plavi stol. Na drugom polju je adresa koju su odabrali.
ZatraZite od njih da nu prvo polje upisu adresu s koje Zele otici i pritisnu “enter”. Kao sto mogu
vidjeti na njihovoj desnoj strani, na karti postoji linija koja ¢e ih voditi do njihove odredisne
tocke.
Mogu napraviti onoliko promjena koliko Zele. Na primjer, mogu dodati vrijeme svog polaska u
odgovarajuce polje, ili mogu vidjeti kako doéi do odredista automobilom, pjesice, biciklom ili

autobusom (svaki put trebaju pritisnuti na odgovarajuce ikone). Ako odaberu rutu automobilom,

Sufinancirano sredstvima Europska komisija financijski podrzava projekt i proizvodnju ovog sadrzaja, koji
programa Europske unije odrazava stavove iskljuivo autora, te se Komisija ne moZe smatrati
Erasmus+ odgovornom za koristenje informacija koje se ovdje nalaze.
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mozda Ce vidjeti pokoju crvenu liniju. To znaci da je ovaj specifi¢ni dio ceste ima guséi promet.

Sada mogu odluciti koji nacin bi im viSe odgovarao za sti¢i na odrediste.
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Prezentacija rezultata

Trajanje: 10 min

Ciljevi: Poboljsanje prezentacijskih vjestina pomodu digitalnih alata. PoboljSanje debatnih vjestina.

Za posljednji korak aktivnosti, vjezbenici ¢e predstaviti svoje rezultate i odluke u stvarnom vremenu,
pokazujuci svoje izbore na racunalu i objasnjavajuci drugim grupama zasto su odabrali ovu specificnu e-mail
adresu i posao, kako su izradili svoj Zivotopis, i koji su ih kriteriji usmjerili da izaberu ovu specificnu rutu.
Podsjetite ih da zadrZe otvorenu stranicu Chrome-a, kako bi mogli birati izmedu kartica i obrazloZiti svoje

odluke.

How to Choose a Professional En X ‘ G Google Account X ‘ m LinkedIn x 9 Eginitou, Kifisia 145 62 to Skoufa X +

Nakon prezentacije slijedit ¢e evaluacija kako biste provijerili koliko je aktivnost bila u¢inkovita i koje su to¢no

vjestine vjezbali ili stekli.

Sufinancirano sredstvima Europska komisija financijski podrzava projekt i proizvodnju ovog sadrZaja, koji
programa Europske unije odrazava stavove iskljuivo autora, te se Komisija ne moZe smatrati
Erasmus+ odgovornom za koristenje informacija koje se ovdje nalaze.




